
メールボックス利用について  

 
 西東京市市民協働推進センターゆめこらぼでは登録団体にメールボックスを貸し出しま

す。団体・グループの連絡文書やチラシの受渡し、団体宛の普通郵便物の一時保管場所な

どにご利用いただけます。 

 

【目的】 

 事務所などがなく、団体として郵便物の授受が困難な団体へ、郵便物の受け取り及び

センター内外との情報交換の場を提供するため、メールボックスを貸し出します。 

利用団体の郵便物の宛て名は、 

〒188-0012 西東京市南町 5-6-18 イングビル１階 西東京市市民協働推進センター 

ゆめこらぼ メールボックス利用団体名 ○○○会 とする。 

 

【利用設備】 

総数 84個  １団体１個 

 メールボックスサイズ２種 縦 18㎝×横 25㎝×奥行き 35.5ｃｍ 24個 

                          縦 7㎝×横 23㎝×奥行き 33ｃｍ  60個 

【利用期間】 

 4月 1日から翌年 3月 31日までの 1年間。または利用決定日から 3月 31日まで。 

 

【設置場所】 

 西東京市市民協働推進センターゆめこらぼ 

  （西東京市南町 5-6-18 イングビル 1階） 

 

【申込料金】無料 

 

【申込期間】 

継続利用を希望される場合も、年度ごとに利用申込をお願いします。 

応募多数の場合は抽選で利用を決定いたします。 

なお、空きのある場合は随時受付をします。 

 

【利用上の注意】 

1. 事前に申込をしてください。 

2. 現金、貴重品、危険物、食べ物などを入れないでください。 

3. 定期的に確認、整理をしてください。 

4. メールボックス内の管理は利用者が行ってください。内容物の紛失、盗難などにつ

いての責任は負いかねますので、あらかじめご了承ください。 

5. 貸し出されたスペース以外（ボックス上など）に所有物を置くことはできません。 

6. 書留、現金書留、着払い・代金引換・宅配便など受領印の必要なものは受け取れま

せん。 

7. 利用の目的に反して利用した場合、利用の取り消しをすることがあります。 

 

【返却方法】メールボックスの利用をやめる場合、ボックス内を整理してください。 

【問合せ】  

   西東京市市民協働推進センターゆめこらぼ 

  〒188-0012 西東京市南町 5-6-18 イングビル１階 

   TEL 042-497-6950  FAX 042-497-6951       

  開館時間 午前 10時～午後 7時 休館日 毎週日曜日・年末年始 


